SZAKDOLGOZATI UTMUTATO

A zarovizsgara bocsatas egyik feltétele az eredmenyesen megirt és elfogadott szakdolgozat. A
szakdolgozat a szakképzettségnek megfeleld szakmai targyakhoz kapcsolodd probléma

megoldasa. Az aldbbiakban ehhez szeretnénk segitséget nyujtani.

A szakdolgozat keszitésének celja

e A hallgatd egy probléma dnallé megoldasaval elsajatitsa, alkalmazza, fejlessze azokat
a kompetenciakat, amelyek a diploma megszerzéséhez szlikségesek. Bizonyitsa, hogy
megfeleld szinten ismeri a szak képzési és képesitési kdvetelményében meghatarozott
elméleti ismeretanyagot, tajékozott a hazai és nemzetkdzi szakirodalomban.

e Biztositja annak lehetdségét és esélyét, hogy a hallgatd egy témat részletesen
elemezzen, ©nall6 kutatdst veégezzen, ezéltal az elméletben elsajatitottakat a
gyakorlatban kiprébalhasson, megvalGsitson.

e Nyerjen bepillantast a tudomanyos kutatas modszereibe és azok alkalmazésaiba. A
szakdolgozat optimalis esetben jelentheti akér egy tudomanyos Karrier kezdetét is.

o Fejlessze szaktudomanya teriiletén irasbeli kifejezokészségét.

Témavalasztas

A szakdolgozat megirasanak folyamata a témavalasztassal indul. Arra torekszink,
hogy hallgatdink szakdolgozatainak témai harmonizéaljanak az egyes szakokon,
szakiranyokon elsajatitott tananyaggal. Ennek megfelel6en hirdetjik meg az oktatoink altal
javasolt szakdolgozati témakoroket, amelyeket az aktudlis félévben a Tarsadalom- és
Kultdratudomanyi Intézet honlapjardl le tud télteni. (www.nye.hu/tki).

Az ajanlas nem zarja ki az 6nallo témavdlasztas lehetéségét. Amennyiben On nem a kifrt
témakorokbol valaszt, kérjiikk témavalasztasat egyeztesse az illetékes intézet vezetbjével,

illetve a témakorhoz valasztani szandékozott konzulenssel!

A témavezeto, konzulens

A szakdolgozat elkészitésének szakmai irdnyitasat a témaért felelés intézet altal
megbizott témavezetd, konzulens végzi. A témavezetd az intézmény f6allasu vagy tovabbi
kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott oktatoja, illetve az illetékes oktatasi

egységvezetd engedélyével kiils6, egyetemi diplomaval rendelkezé szakember is lehet.



A témavezetdvel torténd kapcsolatfelvétel a hallgatd feladata, aki a konzultaciokon iranyitja

és tanacsaival segiti munkajat.
A szakdolgozat felépitése

Cimlap
Kiils6 borito:

o Fekete szinii, keménykotésii vaszon

e Felirata aranyozott betiikkel kdzépen ,,SZAKDOLGOZAT”, jobbra lent a szerzd neve,
alul kbzépen a készités éve (Id. 1. szama melléklet)

Bels6 borito: (1d. 2. szamu melléklet)

e Az oktatési intézmény, szervezeti egység megnevezése (feltl)

e A dolgozat cime (k6zépen)

e A szerz0 neve és szakja (k6zépen)

e Témavezetd neve, beosztasa (kozépen)

e A benyujtas éve (alul kozépen)

e Amennyiben a dolgozat bizalmas informéciokat tartalmaz, a ,,BIZALMAS” feliratot a
dolgozat jobb fels6 sarkaban kell elhelyezni. Ilyen mindsitést az a dolgozat kaphat,
amelynek készit6je titkositasi nyilatkozatot ir ald. A nyilatkozat formanyomtatvanyéat a
kari honlaprol lehet letolteni. A titkositas azt jelenti, hogy a dolgozatot a témavezetd
és a biralokon kivul csak a zardvizsga bizottsag tagjai olvashatjak el, konyvtarbdol nem
lehet sem kikdlcsondzni, sem helyben olvasni.

s Bevezetés” fejezet
Kotelezo és 1ényeges része a szakdolgozatnak, terjedelme maximum 2-4 oldal.
Tartalmazza:

e atéma aktualitasat, fontossaganak bemutatasat

a témavalasztas indoklasat

e apontosan megfogalmazott problémafelvetést, ttmamegjeldlést,
e akutatott, elemzett teriilet leirasat,

e hipotézisek megfogalmazasat,

e az alkalmazott kutatasi, elemzési modszereket

e adolgozat szerkezetének, gondolatmenetének ismerteteset.



Elméleti felvezetés, a dolgozat kbzponti témakorének kifejtése

Az egész irasmii k6zéppontja, a szakdolgozat terjedelmének 85-90 szazalékat jelenti.

Problémafelvetés, a dolgozat elméleti hattere

e A szakdolgozatban vizsgalt probléma pontos részletes ismertetése és szabatos
kifejtése, a célok megfogalmazasa.

e A témaval kapcsolatos hazai és nemzetktézi elméleti szakirodalom bemutatasa,
legfontosabb megallapitasainak a kritikai ismertetése €s rendszerezése. Pontos
fogalomértelmezések, definiciok. Ha a téma megkivanja torténeti bemutatas és
elemzés.

e A dolgozat targyat képez6 szakmai kérdések elemzése.

e Az 0ndlld kutatés leirasa, a vizsgalat soran alkalmazott mddszerek ismertetése.

e A mar ismertetett elméleti alapokra és modszerekre épitve - a téma vizsgalatanak
részletez6 bemutatasara ¢és azok elemzésére.

e A hipotézisek bizonyitasa, esetleges elvetése, indoklassal. Kovetkeztetések
megfogalmazasa.

Onall6 kutatas ismertetése

A szakdolgozat értékét noveli, ha a hallgato sajat kutatast, 6nallo adatgytjtést is végez.

A kutatés lépései

A probléma meghatérozasa, a kutatas targyanak kivalasztasa, mit akarunk vizsgalni?
Hipotézis megfogalmazésa szakirodalom alapjan

Kutatasi terv kidolgozédsa, idoterv készitése, kutatasi moddszerek kivalasztasa,
mintavalasztas

A kutatés elvégzése, adatgylijtés, az adatok feldolgozasa és rogzitése

Az eredmények értelmezése, az Gsszegyijtott adatokbol kovetkeztetések levonasa, az

eredmények jelentdsége, korabbi e témaban lefolytatott kutatdsokkal valo Osszevetése.



,» Osszegzés” fejezet

A ,Bevezetd” részhez hasonloan kotelezd ¢€s lényeges része dolgozatanak. Amig a
bevezetd figyelemfelkeltd, addig ez a rész 0sszefoglalési céllal késziil. Ebbdl ki kell dertilnie,
hogy

e Mi volt a dolgozat készitesenek célja és ezt hogyan sikertlt megvaldsitani?

e Mi volt az elemzett probléma?

e Milyen médszerrel, mddszerekkel dolgozta fel témajat?

e Melyek a dolgozat egyes fejezeteinek legfontosabb megéllapitasai, kovetkeztetései?

Bibliogréafia, irodalomjegyzék

Kotelezd része a szakdolgozatnak. Ebbdl deriil ki, hogy a hallgaté mennyire tajékozott
az éaltala feldolgozott téma szakirodalmaban, ismeri-e témaja legfontosabb kutatasait, milyen
szakirodalmakat hasznalt dolgozata megirasakor.

Fontos etikai szabaly a felhasznalt irodalmak pontos ismertetése. A szakdolgozattal
szemben egyik legfontosabb kdévetelmény a munka eredetisége és Onallésaga. Nem
megengedett, sulyos szankcidkkal jar, ha barmely korabban keszilt szakdolgozatot,
diplomamunkat, nyomtatasban megjelent irodalmat masol le valaki és hivatkozas nélkul veszi
at az abban leirtakat. Mindez a szakdolgozat elutasitdsa és a zarOvizsgara bocsatas
megtagadisa mellett a hallgatd fegyelmi feleldsségre vondsat is jelenti. Ennek elkeriilése
érdekében minden szerzOnek nyilatkoznia kell arr6l, hogy a dolgozatot sajat maga készitette
és az abban felhasznalt adatok, informéaciok forrasat megjelélte. Ezt a nyilatkozatot aléirva a
dolgozatba be kell kottetni.

Kiilonbségek kell tenniink a ,bibliografia” és a ,,felhasznalt irodalomjegyzék vagy
irodalomjegyzék™ kozott. A ,,felhasznalt irodalomjegyzék vagy irodalomjegyzék™ esetén a
dolgozat irdsahoz ténylegesen felhasznalt miiveket sorolhatjuk fel, mig a ,,bibliografia” ett6l
bdévebb, utal arra is, hogy melyek voltak azok az irodalmak, amelyeket a szakdolgozat
megirasahoz elolvasott, feldolgozott, de a sz6vegben nem hivatkozott rajuk.

Mindkét esetben a forrasokat szerzd szerinti alfabetikus sorrendben a dolgozat végen kell
feltlintetni. Bibliografia vagy felhasznalt irodalomjegyzék nélkil szakdolgozata nem

fogadhato el.



Mellékletek

A szakdolgozathoz mellékletek is csatolhatdak, amelyek kiegészitik, illusztraljak a

leirtakat. A mellékleteket szamozni szoktuk, 1. szamu melléklet, 2. szamd melléklet sth. A

mellékleteket killon oldalszamozzuk, nem tartoznak a dolgozat oldalszamaba.
Mellékletekbe keruljenek:

azok az &brak, képek, t&blazatok, grafikonok, amelyek a dolgozat megértéséhez
mindenképpen szikségesek, de azok elemzésére a dolgozatban nem keril sor

olyan anyagok, amelyek A/4-es méretnél nagyobbak és méretiik miatt nem kothetdk a
dolgozat f6szovegébe

dokumentumok (pl. kérddiv, interjavazlat, alapitd okiratok stb.)

egyéb szamitasok

a dolgozatban tobbszor idezett jogszabalyok szdvege minden olyan anyag, amely

szemlélteti, szinesitheti a dolgozatban leirtakat.

A szakdolgozattal szemben tamasztott formai kdvetelmények

Alapképzésben a szakdolgozat ideélis terjedelme 40-60 oldal, mellékletek nélkdl.
1,5-es sortavolsaggal, 12-es pontméretii, tetszOlegesen valasztott betitipussal,
sorkizart igazitdssal késziiljon! Javasolt a Times New Roman betlitipus. A
margdbeallitas alapértelmezett.

Az oldalak szdmozasat arab szdmozéassal célszerii a lap aljan jobb oldalon
megjeleniteni, a bels6 boritok és a mellékletek kivételével.

Az attekinthet6ség érdekében a szoveget bekezdésekre kell tagolni (els6 sora balrél 5-
10 mme-el behlzva)!

A fejezeteket, alfejezeteket szdmozzuk, annak melysége a dolgozat jellegétol fiigg, de
a négy szintet lehetdleg ne haladja meg (pl.V.1.2.1.)!

A cimeket, alcimeket a szévegbdl ki kell emelni (cimsorok hasznélata)!

A szakdolgozat nyomtatasahoz A/4-es fehérpapirt hasznaljon, amelynek csak az egyik

oldalara nyomtasson!



A szakdolgozat leadasa

A szakdolgozatot két bekotott példanyban kell a témavézlatat befogadd intézet
titkdrsagara az eldirt hataridon belil leadnia. A hallgatd ebbdl eredményes
zarovizsgaja utan egyet visszakaphat.

A szakdolgozat egy példanyat elektronikus formaban (CD, DVD) is le kell adnia,
amelyen fel kell tiintetnie a dolgozat szerzdjének nevét, a dolgozat cimét és a beadas
évét!

Tovabba le kell adnia a dolgozata ,,Osszegzés” fejezetét kiilon 1 példanyban
kinyomtatva, erre is ra kell, hogy keruljon a szerzé neve és a dolgozat cime!

Le kell adnia még a Kitoltott és alairt , Nyilatkozatokat”-at. Két nyilatkozatot kell
kitoltenie, az egyikben a hallgatd nyilatkozik arrdl, hogy a szakdolgozatat sajat maga
készitette és az abban felhasznalt adatok, informéciok forrdsat megjeldlte, a masik
nyilatkozatot a témavezet6 tanarnak kell alairatni, aki igazolja, hogy a szakdolgozatot
leadas elott mar latta és olvasta.

A szakdolgozat leadasdhoz magéaval kell hoznia a kitoltott ,,Konzultaciok igazolasa”

lapot is.

A szakdolgozat mindsitése, érdemjegye

Az elkészult és hataridére beadott szakdolgozatot a témavazlatot befogadd intézet

vezet6je altal felkért fliggetlen birald(k) értékeli(k) és javaslatot tesz (tesznek) a szakdolgozat

mindsitésére.

A biralo(k), opponens(ek) szoveges értékelést készit(enek), amelyben javaslatot tesz(nek) a

dolgozat mindsitésére. A szakdolgozati értékeldlap nyomtatvanyat a 4. szami mellékletben

megtalalja. A szakdolgozat széveges értékelését és javasolt érdemjegyét a zarOvizsgak

megkezdése el6tt a hallgatd az intézet altal biztositott id6pontokban személyesen

megtekintheti. Ennek részleteirdl az intézeti honlaprol tajékozodhat.

Az opponensi mindsités szempontjai

a témavalasztas idészeriisége es az alkalmazott vizsgalati modszer(ek)

a szakdolgozat elméleti megalapozottsaga és gyakorlati alkalmazhatosaga

a szakdolgozat Ujszeriisége es a téma kritikai, elemzo kezelése

a dolgozat szerkezete, felépitettsége, logikaja, a temakorok kifejtésének aranyossaga
a dolgozatird egyéni meglatésai, sajat véleménye

a dolgozat stilusa, kulalakja



Elégtelenre minésités szempontjai

Elégtelenre tartalmi, formai €s etikai szempontok alapjan mindsithetd egy szakdolgozat.

Tartalmi szempontok

A dolgozat targyi tévedések sorozatat tartalmazza

Az empirikus rész az alapvetd kutatdsmodszertani kovetelményeknek nem felel meg
A dolgozat egyes részei, fejezetei kdzotti 6sszhang sulyosan séril

A cimben jelzett témakdrt a szerz6 csak minimalis terjedelemben fejti ki

A fejezetek kozott nincs logikai kapcsolat

Formai szempontok

A dolgozat az alapvetd formai kovetelményeket nem teljesiti, nincs bevezetd,
Osszegzo fejezete, hivatkozésa, irodalomjegyzéke.

A dolgozat terjedelme az elvarasoktol jelentésen eltér.

A dolgozatban a helyesirasi, nyelvtani, stilisztikai és/vagy szerkesztési hibak bantonak

mindsithetéek, esetleg mar a megértést is veszélyeztetik

Etikai szempontok

A dolgozat tobb mint 1 bekezdés (kb. 3-4 mondat) terjedelemben szd szerinti
forméaban vagy azt megkozelité modon idegen miibél épitkezik az eredeti forrasnak a
megfelel6 szdvegrésznél és az irodalomjegyzékben valé megjeldlése nélkil (plagium
esetében).

A dolgozat tobb oldal terjedelemben folyamatosan csak egy idegen miib6l épitkezik,
még ha a forrast a megfelelé szévegrésznél és az irodalomjegyzékben megjeldli is a

dolgozat irdja.

Amennyiben a biral6 (két biralé esetén mindkét birald) a szakdolgozatot elégtelenre

mindsitette, a hallgatd zarovizsgajat nem kezdheti meg és azt leghamarabb a kovetkezd

tanulmanyi félévben potolhatja. A birdlo(k) altal elégtelenre mindsitett szakdolgozatot poétolni

a tanulmanyok ideje alatt csak egy alkalommal lehet.! Két biralé esetén, ha csak az egyik

értéekelte elégtelenre a dolgozatot, Uj opponenst kell felkérni. Abban az esetben, ha a harmadik

opponens is elégtelenre mindsiti a dolgozatot, a hallgatd zarovizsgara nem bocsathato.

1 Nyiregyhazi Egyetem Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzata 20.0. www.nyf.hu, letdltés ideje:2010-08-09


http://www.nyf.hu/

A szakdolgozat megvédese

A szakdolgozat megvédése a zarovizsga részeként, azzal azonos helyen és idében
torténik.2 A védéskor a hallgatd szoban bemutatja dolgozatat és a bizottsag altal feltett
kérdésekre, észreveételekre, véleményekre valaszol. A bizottsag az opponens(ek) altal javasolt
kérdesek mellett vagy helyett méas kérdéseket is megfogalmazhat. A szakdolgozat szdbeli
bemutatasa, a hallgaté kérdésekre adott valaszai, valamint az opponensi velemények
figyelembe vétele utdn a zarOvizsga bizottsdg allapitia meg a szakdolgozat végsé
érdemjegyét. A zarOvizsga eredmenyét a szobeli felelet és a szakdolgozat védés

érdemjegyének egyszerii szamtani atlaga adja, két tizedesjegy pontossaggal.

2 Uo.



1. SZAMU MELLEKLET - KULSO BORITO

SZAKDOLGOZAT

Hallgaté neve

BEADAS EVE



2. SZAMU MELLEKLET - BELSO BORITO

NYIREGYHAZI
EGYETEM

Szakdolgozat cime

Hallgaté Neve
A hallgatd szakjanak megnevezése

Konzulens: Neve, beosztasa

20...



3. SZAMU MELLEKLET - TABLAZATOK, ABRAK FORMAI KOVETELMENYE

1.SZAMU TABLAZAT A TABLAZAT CIME

FORRAS:

90+
80+
70+
60+
50- OKelet
40- W Dél
301 O Eszak

101

1. n.év 2. n.év 3. n.év 4. n.év

FORRAS:

1.szAMU ABRA: AZ ABRA CIME




4. SZAMU MELLEKLET - SZAKDOLGOZATI BIRALATI LAP

A szerz6 neve, szakja:

A szakdolgozat cime:

A szakdolgozat
biralojanak neve:

Munkahelye:

Beosztasa:

A szakdolgozat javasolt érdemjegye: (szammal, bettivel)

A hallgaténak a szakdolgozat védése soran (a dolgozat témajahoz kapcsoldéddan) feltenni
javasolt kérdések:

1.
2.

A DOLGOZAT SZOVEGES ERTEKELESE:
A DOLGOZAT ERTEKELESENEK RESZLETEZESE:
Adhato Adott
pontszam

1. A témavalasztas idészeriisége és az alkalmazott vizsgalati modszer 0-10

2. A szakdolgozat elméleti megalapozottsaga €s gyakorlati alkalmazhatésaga 0-—15

3. A szakdolgozat Gijszerlisége €s a téma kritikai, elemz0 kezelése 0-10

4. A szakdolgozat szerkezete, a témakorok kifejtésének aranyossaga 0-5

5. Egyéni meglatasok, sajat vélemény 0-5

6. A szakdolgozat stilusa és kiilalakja 0-5
A maximalis 50 pontbdl a hallgatd __ pontot ért el.

Osszes pontszam alapjan javasolt osztalyzat:

0-24 pont:  elégtelen 1)
25—-31pont:  elégséges (2)
32 -38pont:  kozepes 3)
39-45pont: jo 4)
46 —50 pont:  jeles 5)




