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A zardvizsgara bocsatas egyik alagvdeltétele az eredményesen megirt és elfogadott
Szakdolgozat. A Szakdolgozat — egyfajta tudomamdsdikacioként — a szakképzettségnek
megfeleb szakmai targyakhoz kapcsol6d6 valés probléma ngadfitazasa és megoldasa;
amelynek elkészitésével a hallgatonak tanusitagllaHogy jartas a tananyagon talnden a
hazai és nemzetkozi szakirodalomban, a szakirodéébtolgozasaval képes az elsajatitott
ismeretanyag gyakorlati alkalmazasara, tovabbd@katatomunka végzeésére.

1. TEMAVALASZTAS

A munka el$§ és meghatarozé |épése a feldolgozando téma katakss Fontos, hogy az legyen
idoszef, aktualis, kapcsolédjon a hallgaté szakjahoz, ldtdidsét tikrod, rendelkezzen
hozzéférheét és megfelédl mennyiséfi informaciéval, magyar és idegen nyelv
szakirodalommal, valamint a hallgaté bizonyosodjoeg arrél, hogy munkgjaban az érintett
szervezet(ek) mindvégig tdmogatni fogjak. Hallgatdia http://www.nye.hu/gti/node/106
oldalon, a,Szakdolgozati témak pont alatt tajékozdodhatnak a potencialis témakedl
feltlintetett témakon kivil lehitég van egyéni témak feldolgozasara is, de ebbesetben
mindig személyes egyeztetés szikséeges a halldatdedkérni kivant témavezétel.

2. TEMAVAZLAT

Ha a téma mar ismert, a kovetkdeladat annak megtervezése, hogy munkaja soralgatd
konkrétan mit és hogyan akar elvégezni. Ez a menkdtsz a Témavazlat, melyebstor a
konzulenseivel (ks és bel§) kell elfogadtatnia, majd a Gazdalkodastudomamyédet
vezetjével, ezt koveten pedig egy példanyat aziet hataridn belll le kell adnia abban az
Intézetben, melynek vedge azt jovahagyta. A tovabbiakban ez az Intézet d&saz egység,
ahol a Szakdolgozataval kapcsolatos minden Ugyéstdarténik. Amennyiben valamilyen
oknal fogva eredeti tervéiteltérsen mas iranyban kell munkéjat folytatnia, feltétiekeresse
meg az Intézet vezgét.

3. A KONZULENS ES A HALLGATO EGYUTTMIKODESE

A Szakdolgozat készitésének iranyitdsat a hallgdttl felkért — Gazdalkodastudomanyi
Intézetben dallasban dolgozé — Témavedetmas néven,Belsé konzulens” végzi. A
Témavezdivel tortérd kapcsolatfelvétel a hallgato feladata. A Témaueaekonzultaciokon
iranyitja és tanacsaival segiti a hallgatd munkajdéma érdemi feldolgozasa természetesen a
hallgato feladata. A hallgaté a konzultaciokon v@gzvételét igazoltatja a Témaveéred, ezt

az lgazold lapot (Konzultaciok igazolasa) a gazodfistudomanyi Intézet titkarsagara a
Szakdolgozattal egytitt adja le. A hallgaté munkajaés a Szakdolgozat készitésében tovabbi
Utmutatést ad Kilss konzulensakit a hallgatd valaszt ki, keres meg, és kéafelunkara. A
Kilsé konzulens olyan gyakorlati szakember, aki végeégtiaél, szakmai tapasztalatanal és
kapcsolatainal fogva tanacsaival, javaslataivaiulatasaval alkalmas és képes a hallgaté
Szakdolgozat-készitésének érdemi segitésére.



4. A SZAKDOLGOZAT BEMUTATASA

A szakdolgozat terjedelme 45-60 oldal mellékleteflkil, A/4 méreli fehér papirra
egyoldalasan nyomtatva. Ugyeljen a pontos, tOmorsiskszdr megfogalmazasra. A
dolgozatban szeregplinforméaciok legyenek megbizhatoak, hitelesek, afowkasat irodalmi
hivatkozasokkal pontosan fel kell tintetni. A Zam®gara készdl hallgatotdl elvart, hogy a
szakkifejezéseket precizen hasznalja, gondolatreeriagos, stilusa valasztékos, dolgozata jol
tagolt legyen, forditson kiemelt figyelmet a nyedfrességre.

A dolgozat 6bb részei, illetve ajanlott felépitésez (tématdl fugden valtozhai

» Kiulsé borité (1. Melléklet);
o Cimlap (2. Melléklet);

* Nyilatkozat (3. Melléklet)
» Tartalomjegyzék;

* Bevezetés
A Bevezetésnek 3 dolgot mindenképpen tartalmazelia k
1. a hallgaté bemutatja a valasztott téma aktualitasdlievanciajat
2. a hallgaté bemutatja a témavalasztas személyevacadjat
3. a hallgaté bemutatja a Szakdolgozat, illetve a ti@hdalgozas célkiizéseit

A fejezetek elvart sorrendje:

» Szakirodalmi attekintés
A hallgatd — pontos irodalmi forrasmegjelolésekkel bemutatjia a téma elméleti
alatdmasztasahoz szikséges tudomanyos és szakenmgiesgey szakirodalmakat, azok
kritikai elemzését.

* Anyag és Mddszertan bemutatas
A hallgaté bemutatja, hogy konkrétan milyen modstenilyen témat, jelenséget, hogyan akar
vizsgalni. Itt kerdl(het) sor a vizsgalat soran ziesdni, vizsgalni szandékozott hipotézisek
bemutatasara.

* Eredmények bemutatasa
A hallgatd abrak, diagramok segitségével bemuthtjtatdsanak eredményeit, ok-okozati
0sszefuggésekkel magyarazza azokat.

» Kovetkeztetések, Javaslatok
A hallgaté 6sszeveti a Szakirodalmi attekintéslemuiatott elméleti koncepciokat, modelleket
sajat kutatasanak, felmérésének eredményeivel. Bgmeés magyardzza az azonossagokat,
esetleges eltéréseket

« Osszegzés
A hallgaté 6sszefoglalja, 6sszegzi Szakdolgozéih fondolatait, illetve a készités soran
megfogalmazotvbb eredményeket, a tovabbi kutatasi Iébégeket.

» Tablazatjegyzeék
« Abrajegyzék

* Irodalomjegyzék
* Mellékletek



4.1. FORMAI KOVETELMENYEK

4.1.1. A Kils borito utan (lasd: 1. Melléklet) kovetkezik@mlap. A kilsé borito (fekete
keménykotés, klasszikus szakdolgozat-forma) csgRZAKDOLGOZAT” megnevezést, a
szerd nevét és az évszamot tartalmazhatjairAlap a 2. melléklet alapjan készuljon.

4.1.2. Nyilatkozat

A 3. mellékletet kell kitoltve, alairva a Szakdatgtba bekoéttetve elhelyezni, melyben a
hallgat6 arrdl nyilatkozik, hogy a hallgaté sajaimkajanak tekinti szakdolgozatat.

4.1.3. Tartalomjegyzék

A tartalomjegyzékben szerepeltetni kell az egye®$ alfejezetek cimét és az azokhoz tartozé
oldalszamokat.

4.1.4. SzOvegtorzs

A lap oldalainal 2,5 centiméter (félsalso, jobb), a bal szélén 3,5 centiméteres margo;
Times New Roman beétipus, 12 pontos méret;, masfeles (1,5) sortavolsarkizart
igazitassal.

Oldalszamozas: a lap aljan koézépen, arab szammiaglgh boritdo és a Mellékletek
kivételével minden oldalon).

Az attekinthebség érdekében a szoveget bekezdésekre kell tggtdhisora balrél 5
mme-rel behidzva).

A fejezeteket, alfejezeteket (arab szamokkal) széirkell, annak meélysége a dolgozat
jellegétl fugg, pl.: 2.1.3. ...)

F6 fejezet: Times New Roman [ipus, nagybéis, vastagitott, 12 pontos méret;
masfeles (1,5) sortavolsag, térkdz utana 18 pkjzat igazitassal.

Alfejezet (pl. 1.1.): Times New Roman B#pus, vastagitott, 12 pontos méret; mésfeles
(1,5) sortavolsag, térkdz utana 12 pt, sorkizatithssal

Alfejezet (pl. 1.2.1.): Times New Roman tkpus, vastagitott,ddt, 12 pontos méret;
masfeles (1,5) sortavolsag, térkdz utdna 6 ptjzimtkigazitassal

A cimeket, alcimeket cimsorozni kell, mely megkditinyaz automatikus
tartalomjegyzék elkészitését.

Az alfejezeten bellli bontas feltétele, hogy egyibb alpontot tartalmazzon.

4.1.5. Abrak és tablazatok

A Szakdolgozatban szerép@brakat (grafikon, kép, diagram stb.) és a talbidkza
sorszammal és cimmiegll ellatni (4. melléklet szerint) kdzépre igazitv

A tablazat cime: Times New Romantgtus, 12-es béméret; kozépre zart, masfeles
sortavolsag; képalairas beszuras alkalmazasa azedjelgyzek konnyebb elkészitése
miatt.

A tablazat kerete vastagitott (1,5 pt) legyen.



e Az abra cime: Times New Roman itippus, 12-es béméret; kdzépre zart, masfeles
sortavolsag; képalairas beszlras alkalmazésa agjefjlyzék konnyebb elkészitése
miatt.

* A forras megjeldlése: az abra, tabldzat alatt TirNesv Roman bétipus, 12-es
betiméret; dlt, balra zart igazitas.

* Figyeljen a pontos hivatkozasra. Kerillje a harsdmineket a tébldzat sorainak
kiemelésénél.

» Aszbveg kdzben az abrakra, tablazatokra azok szimtaljon (pl.: Az 5. 4bra alapjan
)

» A szovegben elhelyezett nagyobb mennyisédpra, kép, tablazat esetén célgzer
azokrol kulon jegyzéket késziteni, mely tartalmazzasorszadmot, cimet és az
oldalszamot.

4.1.6. Az Irodalmi hivatkozasok (irodalmi forrasmegeldlések)

A Szakdolgozat azon megallapitasaira (mondataekeidéseire, adataira), amelyeket mas
miivekre tAmaszkodva ir a szérzgyértelnien hivatkozni kell. A hivatkozas a vonatkozo
szovegrész végén zarojelben a s&evezetékneve és az évszam feltintetésével torténik
(Vezetéknév, évszam)Tobb szerd esetéberfSzerd1l Vezetéknév — Szeli2 Vezetéknéyv,
2009).

Harom vagy tbbb szefzsetén az elsszerd megnevezése utat al. kifejezéssel rovidithét
a hivatkozas (Szetd Vezetéknév et al., 2008). Egyazon séeket, azonos évben kiadott
publikacidjara az évszam utan irt ,a” ill. ,b” jégsel hivatkozunk. (SzérzVezetéknév,
2008a). Sz0 szerinti idézet — melyet idiékek kozott kell szerepeltetni —, felsorolas, fitdd,
tablazat vagy abra esetén a pontos oldalszam édeliien megjeldlend (Vezetéknév, 2009,
85. old.).

4.1.7. Irodalomjegyzék

Az Irodalomjegyzék a dolgozatban szetephivatkozasok visszakeresést 6sgit
Osszefoglalasa. Az irodalomjegyzék csak olyafiveh tartalmazhat, amelyre a szdévegben
hivatkoztak. A hivatkozott fivek a szerék vezetéknevének ABC sorrendjében szerepelnek az
Irodalomjegyzékben. A tivek szerepeltetésekor a szermevét irjuk edre (magyar szetk
esetén a teljes nevet, kilfoldi szeesetén csak a vezetéknevet és a keresztnévbedét),

ezt kdzvetlenll a megjelenés évszama koveti zaepeKetéspont utan kdvetkezik a cimd(d
beti), a kiadd neve és a kiadas helye, valamint fohtoikkek esetén az évfolyam, szam és az
oldalszam. Internetes forras esetén is szikségesr#é €s a cim megjelélése a honlap vagy
portadl neve mellett, ennek hianyaban a honlap yagyal neve szerepeltetehdSzikséges
tovabba az internetes cim (URL) és letdltés datakaaltiintetése. Az internétrhivatkozott
oldalt le kell tolteni, hogy a szeimél visszakeresh&tegyen.
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Transformation. Oxford University Press, New York.

6. Weicher, M. — Chu, W.W. — Lin, W.Ch. — Le, V. — YD, (1995):Business Process
Reengineering. Analysis and Recommendations. forras:
http://www.netlib.com/bprl.htm#isit,letbltve 19%@bruar 23-an.

Internet 1: KEOP prioritasok.

http://www.kszk.gov.hu/data/cms18752/KEOP__ celrerdsloc letbltve: 2015.november 22.)

4.1.8. Mellékletek

A Mellékletek kozott célszérazon abrak, tablazatok, dokumentumok (pl. felhaks2cérdbsiv,
Interjuvazlat, egyéb szamitdsok stb.) bemutatasmly®k a Szakdolgozat megértéséhez
mindenképpen szikségesek, ugyanakkor a dolgozaadmy fejezetével/alfejezetével szoros
kapcsolatba nem hozhatdk; vagy tulsagosan réséletes nagy szamuk miatt nehezen
olvashatova tennék a széban forgo fejezetet. Aredfellékleteket szamozni kell. A forrast
szintén fel kell tintetni.

5. A SZAKDOLGOZAT LEADASA

A szakdolgozatotkét bekotott példanyban (mel§b egyet a hallgatd a Zardvizsga utan
visszakap) kell a Gazdalkodastudomanyi Intézeétsigara az &t hataridn beltl leadnia
az aldbbiakkal egyutt:

* A szakdolgozat egy példanyat elektronikus forma@);

« Osszegzés 4 példanybaf hallgaté roviden, tomoritve, max 2 oldal terjegtaben
bemutatja Szakdolgozatd fjondolatat. Tartalmazza a szérmevét és a dolgozat
cimét).

» Kitoltott ,Konzultaciok igazolasa” lap;

« Atvételi elismervény.

Az aktualis informaciok és a szikséges nyomtatvidnyaonegtalalhatok a
Gazdalkodastudomanyi Intézet honlapjan. (http://wwivhu/gtk/node/106)

A HSZK honlapjan megtalalhaté a Szakdolgozati (atip://www.nyf.hu/tfo/node/15)
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A szakdolgozati témavalasztas az 6todik félévbdottadv november 30-ig (keresztfélévben
aprilis 30-ig) kell, hogy megtorténjen, ekkor kdé#ladni a cimet és a Témavazlatot. A
szakdolgozat leadédsa hetedik félévben, adott éember 30-ig (keresztfélévben aprilis 30-ig)
kell, hogy megtorténjen.

Javasolt Utemezés: a dolgozatirass éisléevében az elméleti rész, azaz a szakirodalom
feldolgozasa, valamint az anyag €s modszer leirasemasodik felében a gyakorlathoz
kapcsolodo elemzés és a kovetkeztetések levonéessoja

6. A SZAKDOLGOZAT MINOSITESE

A Szakdolgozatot két birald, mas néven opponensistiin(A Témavezét és a Kulé
konzulens). A Szakdolgozat szOveges értékelésgaveasolt érdemjegyét a Zarovizsgak
megkezdése étt a hallgatdé tudomasara kell hozni.

A minésités fibb szempontjai:

* atémavalasztasddzelisége és az alkalmazott vizsgalati médszer;

* aszakdolgozat elméleti megalapozasa és gyakalkatimazhatdsaga;

» aszakdolgozat UjsZesége és a téma kritikai, eleénkezelése;

» szerkezet, a témakorok kifejtésének aranyossaganemeglatasok, sajat vélemeny;
» stilus és kulalak.

A szakdolgozat Elégtelennel valé miésitését vonhatja maga utan az alabbi kérilmények
fennallasa:

» a dolgozat egyesiibb részei kozotti 6sszhang sulyosan séril (pl.lgodat cimében
jelzett témakort csak minimdlis terjedelemben fiejta hallgatd, vagy a Szakirodalmi
attekintésben, mint ,elméleti felvezetésben” ismatt fogalmak és modellek csak
marginalisan kerllnek, vagy egyaltalan nem kerllfelkhasznalasra a dolgozat
specifikus témakorének targyalasakor);

* adolgozat tobb mint 1 bekezdés (kb. 3-4 mondggdelemben szé szerinti formaban
vagy azt megkozetitmddon idegen bél épitkezik az eredeti forrasnak a megiélel
szovegrésznél és az irodalomjegyzékben valdo meggadanélkil (Plagium);

* a dolgozat alapvéttargyi tévedések sorozatat tartalmazza akar aélelimakar az
empirikus rész vonatkozasaban;

* adolgozat terjedelme az elvarasoktol jedeph eltér;

» adolgozatban a helyesirasi, nyelvtani, stilisztdslvagy szerkesztési hibak bantonak
minésithetk, esetleg mar a megeértést is veszélyeztetik.



1. melléklet

(kulsg borito)

SZAKDOLGOZAT

Hallgato neve

Beadas éve



2. melléklet

(belsi cimlap)

NYREGYHAZI
EGYETEM

Szakdolgozat cime

Hallgato Neve

A hallgaté szakjanak megnevezése

Konzulens: Neve, beosztasa

20...



3. melléklet

(Nyilatkozat)

NYILATKOZAT
Alulirott
N2 P
S ZaK . it e
AN 0 1N T T

jelen nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy a

cimi szakdolgozat 6nall6 munkam eredménye, sajat szieigmékem, abban a szakirodalmi
hivatkozasok és idézetek standard szabalyait kézetksen alkalmaztam, mas sékraltal irt
részeket a megfeln pontos szakirodalmi forrasmegjelélések nélkiah tasznaltam fel. A
Szakdolgozat készitése soran betartottam a @zegrol szolo 1999. évi LXXVI. tdérveny
szabalyait, valamint a Nyiregyhazi Egyetem altairela Szakdolgozat készitésére vonatkozo
szabalyokat. Kijelentem tovabbd, hogy sem a Doltpizaem annak barmely részét korabban
nem nyujtottam be Szakdolgozatként.

NYiregyhaza, .......cccoovviiiii i,

hgdlo alairasa
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4. melléklet

(Abréak Tablazatok elnevezése, forrasmegjelolése)

1. tablazat: Tablazat cime

Forras:

5. abra: Abra cime

Forras:
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